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Qué es MIDO Integral 

MIDO Integral es una plataforma digital que permite al personal de salud registrar y dar seguimiento de los 

servicios de salud provistos en una unidad de salud, incluyendo la valoración para detección y diagnóstico 

de una enfermedad crónica y las consultas médicas. 

 

  

Propósito de este documento 

Detallar la estructura y funciones generales del sistema MIDO Integral, para su correcto uso.  
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Estructura general del sistema 
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Acceso al sistema 

Desde su navegador, ingrese al sitio de MIDO Integral: 

https://midointegral.com 

 

En la pantalla de acceso al sistema, ingrese su nombre de usuario y contraseña, y haga clic en Ingresar. 

 

 

Las claves para ingresar al sistema son personales y para uso exclusivo de la persona que las recibió.  

Por favor consérvelas en un lugar seguro, y considere siempre que MIDO Integral maneja información 

sensible y confidencial de las personas registradas. 

 

 

  

https://midointegral.com/
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Inicio de MIDO Integral 

El concepto principal de MIDO Integral es atender a una persona o paciente a través de los diferentes 

sistemas que lo forman (Consulta MIDO, MIDO Adulto, MIDO Embarazo, etc.), de acuerdo con su edad y 

perfil.  

Por ello, antes de utilizar un sistema debe buscar primero el expediente de la persona, y en caso de 

confirmar que no está registrada en MIDO Integral, darle de alta. 

 

La búsqueda inicial se divide de acuerdo con la edad del paciente: 

• Adultos, adolescentes y niños mayores de 6 años 

• Niños menores de 6 años 

 

 

El botón Reportes permite consultar reportes nominales del sistema, disponibles para usuarios con perfil 

administrativo. Si su función es atender pacientes, no estará visible en la pantalla inicial del sistema. 
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Usuario en sesión 

En la parte superior derecha de la pantalla se encuentra el botón de usuario en sesión, donde se muestra 

su nombre, la unidad de salud a la que pertenece y el perfil con el que fue dado de alta en el sistema.  

 

Además, tendrá disponibles los botones para cerrar la sesión, una vez que termine su trabajo, y para 

cambiar su contraseña si prefiere una diferente. 

 

 

Restablecer o cambiar contraseña 

Si requiere información para cambiar su contraseña, o los pasos que debe seguir si la olvidó, por favor 

consulte el manual de Acceso al sistema, en la pantalla inicial del sitio de soporte de MIDO Integral: 

http://soportemidointegral.com  

 

 

  

http://soportemidointegral.com/
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Búsqueda de pacientes adultos, adolescentes y niños 

mayores de 6 años 

Si el paciente es mayor de 6 años, utilice el botón correspondiente, a la izquierda de la pantalla inicial del 

sistema. 

 

La búsqueda puede filtrarse por los datos del nombre de la persona y su entidad de nacimiento. No es 

necesario que llene todos los campos, pero entre más datos ingrese, más depurados serán los resultados. 
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Al ingresar datos y hacer clic en Mostrar resultados, el sistema desplegará en la tabla los resultados 

obtenidos.  

 

Si la tabla le muestra demasiados resultados porque sólo llenó algunos filtros de búsqueda, ingrese más 

datos y haga clic de nuevo en Mostrar resultados. 

 

En la fila de cada paciente se muestran en las tres primeras columnas las acciones que puede realizar. 

• Seleccionar (abrir) el expediente del paciente. 

 

• Datos de contacto. Abre la pantalla para capturar teléfono(s), domicilio(s), correo electrónico y personas 

de contacto. 
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• Editar la información básica del paciente. Abre la pantalla del registro inicial del paciente. 

 
 

Abrir expediente del paciente 

Al clic en el botón Seleccionar, el sistema le mostrará un mensaje de confirmación con el nombre completo 

del paciente. Seleccione Aceptar para continuar. 

 

 

El sistema abrirá la pantalla del expediente del paciente, donde se mostrarán los datos básicos de sus 

mediciones anteriores, y los sistemas disponibles de acuerdo con su edad y perfil.  
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Alta de un paciente adulto 

Desde la pantalla de búsqueda de pacientes adultos, adolescentes y niños mayores de 6 años, ingrese los 

datos del adulto y haga clic en Mostrar resultados. No necesita llenar todos los campos (nombre, primer 

apellido, segundo apellido y entidad de nacimiento), pero entre más datos ingrese, más depurado será el 

resultado. 

 

Si el sistema no encuentra coincidencias, en la parte inferior derecha de la tabla de resultados, se mostrará 

la leyenda No hay registros. 

 

En este caso, revise por favor los datos que ingresó: 

• Verifique que ha ingresado los datos correctamente (sin errores de dedo, por ejemplo)  

• Confirme con la persona que está escribiendo correctamente los datos de su nombre, ya que en 

ocasiones los nombres o apellidos en las actas de nacimiento tienen variaciones en letras o acentos. 
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Si no hay duda de que el adulto no está registrado en MIDO Integral, haga clic en Nuevo paciente para darle 

de alta en el sistema. 

 

El sistema abrirá el formato de Registro de nuevo paciente. 

 

Llene los campos solicitados, todos son obligatorios excepto el segundo apellido: Nombre, Primer apellido, 

Segundo apellido, Fecha de nacimiento, Entidad de nacimiento y Sexo. 
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Fecha de nacimiento 

Puede escribir la fecha directamente en el campo con el formato Día/Mes/Año, o usar el calendario que se 

abre haciendo clic en el icono que se encuentra a la derecha del campo. 

Primero le mostrará los años, al seleccionar uno le mostrará los meses, y al seleccionar el mes, le mostrará 

los días. 

 

Una vez seleccionada la fecha, el sistema calculará automáticamente la edad de la persona. 

 

Si el paciente desconoce la fecha exacta de su nacimiento, ingrese la fecha que el paciente considere más 

aproximada, y marque la casilla Fecha estimada. 
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Sexo de la persona 

• Hombre 

Si se trata de un hombre y ha llenado todos los campos solicitados, ya podrá dar de alta al paciente y 

continuar.  

 

• Mujer 

Si se trata de una mujer se mostrarán 2 preguntas adicionales:  

1. ¿Está embarazada? que será obligatoria de responder: Sí, No o No sabe / No responde (la mujer no 

quiere responder o no está segura de estar embarazada). 

2. Escolaridad, también obligatoria de responder. 

 

Responda ambas preguntas y de clic en Dar de alta al paciente y continuar. 

Independientemente de la respuesta del sexo de la persona, se abrirá un cuadro de diálogo para seleccionar 

una de estas opciones:  

 

• Registrar información adicional de la persona – Esta opción abrirá una pantalla para ingresar datos de 

contacto (teléfono fijo, celular, correo electrónico, etc.), domicilio(s) y personas de contacto (como 

familiares). 

• Continuar con la valoración – Abrirá la pantalla principal del expediente del(la) paciente. 
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• Si se trata de un adulto(a) hombre o mujer no embarazada, pasará directamente a la opción 

seleccionada (información adicional o selección de un sistema) y tendrán disponible el sistema MIDO 

Adulto. 

• Si se trata de una mujer embarazada, pasará directamente a la opción seleccionada (información 

adicional o selección de un sistema) y tendrá disponible el sistema MIDO Embarazo. 

• Si se trata de un menor de edad (mayor 6 años), pasará directamente a la opción seleccionada 

(información adicional o selección de un sistema) y tendrá disponible el sistema MIDO Niñas, Niños y 

Adolescentes. 

• Si se trata de una mujer que tiene duda de estar embarazada, o no respondió a la pregunta, antes de 

abrir la opción elegida (información adicional o selección de un sistema), se mostrará la pantalla de 

Antecedentes ginecológicos donde se harán preguntas para determinar si requiere una prueba de 

embarazo, como se detalla a continuación. 
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Antecedentes ginecológicos para determinar si se requiere prueba de embarazo 

La primera pantalla de antecedentes ginecológicos mostrará la respuesta que se dio en la pantalla anterior 

de registro a la pregunta ¿Está embarazada?, “No se sabe o no responde”. 

Además, se inicia la serie de preguntas para determinar si se requiere una prueba de embarazo, con ¿Tiene 

vida sexual activa / Está acompañada / Tiene pareja? 

 

• Respuesta No o No responde  

No se harán más preguntas y ya puede guardar para continuar. La pantalla del expediente de la paciente 

tendrá disponible el sistema MIDO Adulto. 

 

• Respuesta Sí 

Mostrará la pregunta ¿Usa algún método de planificación familiar o está operada para no tener 

familia? 

  

• Respuesta Sí  

No se harán más preguntas y ya puede guardar para continuar. La pantalla del expediente de la paciente 

tendrá disponible el sistema MIDO Adulto. 
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• Respuesta No o No responde 

Mostrará la pregunta ¿Cuál es la fecha en la que inició su última regla?  

Si la paciente no recuerda la fecha exacta, deberá marcar la casilla No recuerda, para ingresar la fecha 

que la paciente considere más aproximada. 

 

La fecha de la última regla determina si se requiere hacer una prueba de embarazo. 

Si la fecha es mayor a 45 días de la fecha actual, es necesario hacer una prueba de embarazo. Haga clic 

en el botón Sí, se requiere realizar prueba de embarazo. 

 

Se mostrará una ventana emergente indicando que la prueba de embarazo es muy importante y 

preguntando si cuenta con el resultado de la prueba. 

Si se pudo realizar la prueba y se tiene su resultado, haga clic en Sí, se tiene el resultado. 
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Se cerrará la ventana emergente y se mostrará la opción para ingresar el resultado de la prueba de 

embarazo.  

 

Si el resultado es negativo o no se realiza la prueba, el expediente de la paciente desplegará el sistema 

MIDO Adulto.  

Si la prueba no se realizó, por favor invite a la mujer a hacérsela lo antes posible, tanto por su salud como 

por darle una mejor atención en MIDO Integral. 

Si el resultado es positivo, al guardar para continuar el expediente de la paciente desplegará el sistema 

MIDO Embarazo. 
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Si la fecha de la última regla es menor a 45 días de la fecha actual NO es necesario hacer una prueba de 

embarazo, por lo que el botón mostrará la leyenda No, no se requiere realizar prueba de embarazo, y 

estará deshabilitado ya que no se requiere otra acción.  

Puede guardar y continuar. Cuando se abra el expediente de la mujer, se desplegará el sistema MIDO 

Adulto. 

 

Por favor considere que, si al momento de completar el registro de la persona, seleccionó la opción Registrar 

información adicional de la persona, antes de mostrar la pantalla principal del expediente se abrirá la 

pantalla de información adicional (teléfono, dirección, etc.) 

 

 

Campos obligatorios  

En todas las pantallas del sistema, los campos marcados con asterisco rojo (*) son obligatorios. Si falta de 

llenar uno o más, el sistema no le permitirá guardar su trabajo, y le mostrará una alerta. 

Si son campos adicionales que se muestran sólo al seleccionar una opción específica, verá la leyenda 

“Campo obligatorio” junto al campo. 
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Alta de un paciente menor de edad, mayor de 6 años 

Desde la pantalla de búsqueda de pacientes adultos, adolescentes y niños mayores de 6 años, ingrese los 

datos del menor y haga clic en Mostrar resultados. No necesita llenar todos los campos (nombre, primer 

apellido, segundo apellido y entidad de nacimiento), pero entre más datos ingrese, más depurado será el 

resultado. 

 

Si el sistema no encuentra coincidencias, en la parte inferior derecha de la tabla de resultados, se mostrará 

la leyenda No hay registros. 

 

En este caso, revise por favor los datos que ingresó: 

• Verifique que ha ingresado los datos correctamente (sin errores de dedo, por ejemplo). 

• Confirme con la persona que está escribiendo correctamente los datos de su nombre, ya que en 

ocasiones los nombres o apellidos en las actas de nacimiento tienen variaciones en letras o acentos. 
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Si no hay duda de que el menor de edad no está registrado(a) en MIDO Integral, haga clic en Nuevo paciente 

para darle de alta en el sistema. 

 

El sistema abrirá el formato de Registro de nuevo paciente. Inicie con la captura de datos. 

 

Fecha de nacimiento 

Use el calendario que se abre haciendo clic en el icono que se encuentra a la derecha del campo. Verá que 

tiene un límite para seleccionar el año de nacimiento, ya que en este registro sólo puede dar de alta a 

menores que tengan más de 6 años. 

 

También puede escribir la fecha directamente en el campo con el formato Día/Mes/Año. Si ingresa una fecha 

menor a la permitida el sistema no le permitirá continuar. 
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Una vez ingresada una fecha de nacimiento permitida, el sistema calculará automáticamente la edad del 

menor. 

 

Si el tutor desconoce la fecha exacta de nacimiento del menor, ingrese la fecha que el tutor considere más 

aproximada, y marque la casilla Fecha estimada. 

 

Cuando el sistema calcula la edad, si detecta que se trata de un menor de edad, mostrará un segundo bloque 

de captura para ingresar los datos del adulto responsable del menor (madre o tutor).  
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Una vez que haya capturado al menos los campos obligatorios (marcados con un asterisco rojo) haga clic en 

Dar de alta al paciente y continuar. 

 

 

 

Si el registro es de una mujer, se mostrará la pregunta adicional ¿Está embarazada? 

Si hay duda de embarazo, se hará una serie de preguntas para determinar si requiere prueba de 

embarazo. Los detalles se explican a partir de la pág. 16 de este manual.  
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Se abrirá una ventana emergente preguntando si desea capturar información adicional (como teléfonos, 

correo electrónico, etc.) o si prefiere continuar abriendo la pantalla principal del expediente del menor.  

 

En la pantalla principal del expediente tendrá información básica de las mediciones que se vayan realizando 

al menor, y desde ahí también podrá seleccionar el(los) sistemas que le corresponden por su edad y perfil. 

 

 

 

Alta de menores de 6 años  

Debe seleccionar desde el menú principal la 

opción Buscar pacientes menores de 6 años, y 

en caso de no localizarlo, podrá darle de alta 

desde esta sección del sistema. 
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Búsqueda de pacientes menores de 6 años 

Para localizar pacientes que sean menores de 6 años (desde recién nacidos), utilice el botón correspondiente 

a la derecha de la pantalla inicial del sistema. 

 

Se abrirá la pantalla de búsqueda correspondiente.  

 

Para un menor de edad, es indispensable agregar en su registro inicial los datos de la madre o tutor.  
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Por ello en este buscador de menores de 6 años, se solicita de forma obligatoria el nombre y el primer 

apellido de la madre o tutor, y aunque también se pueden ingresar los datos del nombre del menor de edad, 

la tabla de resultados mostrará primero los datos de la madre o tutor. 

 

Con los datos obligatorios capturados, puede iniciar la búsqueda haciendo clic en Mostrar resultados. Si no 

hay coincidencias, verá en la parte inferior derecha de la tabla de resultados la leyenda No hay registros. 
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Si hay resultados en la búsqueda, se mostrarán todas las coincidencias en la tabla: el nombre completo de 

la madre o tutor, su fecha de nacimiento y el número de hijos que están registrados en MIDO Integral.   

 

 

Importante: Si la búsqueda arroja demasiados resultados, ingrese más datos en los filtros de búsqueda 

(segundo nombre, entidad de nacimiento) y haga clic de nuevo en Mostrar resultados.  

Si quiere incluir en los filtros los datos del nombre del niño o niña, sólo considere por favor que, si al 

momento de registrarle, aún no se contaba con su certificado de nacimiento, su nombre no estará 

guardado en el sistema. 

 

En la última columna verá el botón para Ver detalles, que al clic abrirá una segunda tabla debajo de la 

primera con datos básicos de los hijos registrados de la madre o tutor seleccionado. 
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Esta segunda tabla muestra el nombre de la madre o tutor y su CURP estimada. Los datos del menor que se 

incluyen son su nombre completo, si el producto es hombre o mujer, su edad cronológica y la fecha de la 

última valoración que se le hizo. Si la madre o tutor tiene dos o más menores de edad registrados, todos se 

mostrarán en esta tabla. 

Si al momento del registro del niño o niña aún no se contaba con su certificado de nacimiento, la columna 

Nombre del menor estará vacía. 

En la última columna está el botón para ingresar al expediente del menor de edad. 

 

Al clic en Abrir expediente el sistema mostrará un mensaje de confirmación y al Aceptar abrirá la pantalla 

principal del expediente del menor, desde donde se podrá seleccionar un sistema de MIDO Integral (MIDO 

Primera Infancia le corresponde por edad), y que mostrará los resultados básicos de las valoraciones que se 

vayan realizando. 
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Puede consultar los manuales de los diferentes sistemas de MIDO Integral en el sitio de soporte 

http://soportemidointegral.com  

  

http://soportemidointegral.com/
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Alta de un paciente menor de 6 años 

Desde la pantalla de búsqueda de pacientes menores de 6 años, ingrese al menos el nombre y primer 

apellido de la madre o tutor que son los campos obligatorios, y haga clic en Mostrar resultados. 

 

Si el sistema no encuentra coincidencias, en la parte inferior derecha de la tabla de resultados, se mostrará 

la leyenda No hay registros. 

 

 



  

Manual de funciones básicas 31 

En este caso, revise por favor los datos que ingresó: 

• Verifique que ha ingresado los datos correctamente (sin errores de dedo, por ejemplo). 

• Confirme con la persona que está escribiendo correctamente los datos de su nombre, ya que en 

ocasiones los nombres o apellidos en las actas de nacimiento tienen variaciones en letras o acentos. 

Si no hay duda de que la madre o tutor del menor no está registrada(o) en MIDO Integral, y por lo tanto 

tampoco el niño o niña, haga clic en Nuevo paciente para darle de alta en el sistema. 

 

El sistema abrirá primero el formato de Datos de identificación de los padres.  

 

Llene al menos los campos obligatorios (marcados con asteriscos rojos) y haga clic en Guardar y continuar. 
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En la siguiente pantalla, Información del niño(a), deberá ingresar: 

• Datos de atención obstétrica 

• Datos de identificación del niño o niña 

• Datos de nacimiento 
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Capture los datos solicitados en Atención obstétrica: tipo de parto y número de productos. 

Después de esta sección se encuentra una tabla que inicialmente está sin datos, donde se desplegará la 

información cuando termine la captura de esta pantalla y guarde los datos del menor.  

 

Continúe capturando la sección de Datos de identificación del niño o niña. 

Sólo si la madre o tutor cuenta con el certificado de nacimiento, debe marcar la casilla correspondiente para 

habilitar los campos de nombre y apellidos del menor. Si no se cuenta con el certificado al momento de este 

registro en MIDO Integral, puede editar posteriormente la pantalla para completar los datos, el expediente 

del menor no se verá afectado. 
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Finalmente capture al menos los datos obligatorios solicitados en Datos de nacimiento. En los campos 

donde la madre o tutor no recuerde con certeza el valor, marque la casilla Dato estimado o Valor aproximado 

que se encuentra junto al campo. 

Si la madre o tutor cuentan con información de los otros datos, es importante que la ingrese para un tener 

un expediente lo más completo posible. 

Al terminar la captura, haga clic en Agregar los datos capturados del niño o la niña. 

 

Se abrirá una ventana emergente confirmando que los datos se han guardado correctamente. 
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Al cerrar esta ventana, la tabla de la parte superior de la pantalla estará actualizada con los datos guardados.  

 

Para pasar a la siguiente pantalla seleccione Continuar con el registro en el menú inferior. 

 

En la siguiente pantalla se definen los Antecedentes familiares. Una vez que tenga todas las respuestas, 

haga clic en Guardar y continuar. 
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Finalmente deberá capturar los Datos del recién nacido, al menos los datos obligatorios (marcados con 

asterisco rojo). 

 

En la sección de factores de riesgo biológico tanto de la madre como del menor, al marcar cada respuesta 

de opción múltiple se irán coloreando los semáforos que se encuentran al lado. 
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Una vez que termine la captura haga clic en Finalizar registro y abrir el expediente del menor. Pasará 

directamente a la pantalla principal del expediente del menor de edad. 
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Si en el encabezado del expediente, tanto de esta pantalla como del resto que conforman el expediente del 

menor, no se muestra el nombre completo del menor de edad, se debe a que al momento de su registro en 

MIDO Integral no se contaba con su certificado de nacimiento, que es un requisito para capturar el nombre 

del niño o niña.  

 

Una vez que la madre o tutor cuente con el certificado de nacimiento se podrá actualizar el registro del 

menor con su nombre y apellidos, sin que esto afecte el registro de sus valoraciones y demás información. 
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Pantalla principal del expediente de un paciente 

Después de localizar a un paciente registrado, o de registrar a un paciente nuevo, la primera pantalla de su 

expediente mostrará un resumen de sus mediciones básicas, clasificaciones en forma de semáforo de 

acuerdo con los valores registrados, y antecedentes. 

Si se trata de un paciente recién registrado, todos los campos se mostrarán sin datos (SD = Sin Dato).  

Después de la primera valoración del paciente en cualquiera de los sistemas que tenga disponibles de 

acuerdo con su perfil (esta pantalla concentra la información capturada en cualquier sistema de MIDO 

Integral), los datos de esta pantalla se irán poblando con sus respectivos valores y/o respuestas. Las 

opciones que continúen mostrando la leyenda SD, pueden ser parte de un sistema que no se haya utilizado 

todavía, o puede ser que no se consideren obligatorias durante la captura.  

 

 

Si se trata de un paciente nuevo y al darlo de alta seleccionó la opción Registrar información adicional 

de la persona, para capturar teléfono, domicilio, etc., el sistema le llevará a la pantalla para capturar esos 

datos, y al guardar le llevará a esta pantalla principal del expediente.  

La opción Continuar con la valoración le llevará directamente a esta pantalla. 
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En el encabezado verá primero el nombre completo del paciente, su fecha de nacimiento, edad, entidad de 

nacimiento y sexo. 

 

A la izquierda del nombre del paciente se encuentra un botón para ver información adicional que se podrá 

consultar en cualquier momento, ya que está presente en todas las pantallas. 

 

Al clic en el botón se desplegará la información básica de mediciones, con su respectiva clasificación en 

forma de semáforo y la fecha más reciente en que se realizaron mediciones. Sólo si el paciente aún no recibe 

su primera valoración se mostrarán sin valores. 

 

También tiene disponibles dos botones adicionales de información. Los que aún no han sido capturados 

tendrán la leyenda SD (Sin Datos). 

El primero, Datos del paciente, abre información básica del registro, como el ID o CURP del paciente, 

teléfono, correo electrónico, etc.  
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El segundo, Derechohabiencia y seguros, mostrará el tipo de seguridad social y/o seguro médico que tiene 

el paciente, y el número o póliza. 

 

En el siguiente bloque del encabezado se mostrarán a la izquierda de la pantalla los botones para ingresar 

a los sistemas que están disponibles para esta persona de acuerdo con su edad y perfil.  

 

A la derecha se encuentran los botones para capturar, completar o editar sus datos de contacto y de 

derechohabiencia y convenios, además del botón para consultar su Perfil de Riesgo Personalizado. 

 

El acceso al sistema Consulta MIDO sólo estará disponible para perfiles de personal médico acreditado, por 

lo que este sistema puede no estar visible para algunos perfiles de usuarios de MIDO Integral. 

 

Si se trata de un Experto MIDO, por ejemplo, sólo verá los sistemas en los que puede capturar, como MIDO 

Adulto y MIDO Embarazo. 
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Datos de contacto 

Tiene varias opciones para abrir la pantalla de datos de contacto del paciente: 

• Al registrar a un paciente nuevo, antes de ingresar a la pantalla principal de su expediente, puede editar 

primero los datos de contacto seleccionando la opción Registrar información adicional de la persona. 

 

• Si se trata de un paciente ya registrado, que se localizó desde el buscador de pacientes, la tabla de 

resultados permite entrar directamente a editar los datos de contacto de la persona con el segundo 

botón de la izquierda. 

 

• Desde la pantalla principal del expediente del paciente, seleccionando la opción Datos de contacto desde 

el menú superior. 
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Los datos de contacto del paciente que puede guardar son: 

• Contacto - Para guardar teléfono de casa, de oficina y/o móvil, así como el correo electrónico. 

• Domicilio - Puede guardar uno o más domicilios. 

• Personas de contacto - Datos de familiares del paciente o personas que pueden ser contactados si se 

requiere. 

 

Seleccione el dato de contacto que requiera capturar. Por ejemplo, si selecciona Nuevo contacto, se abrirá 

la pantalla correspondiente. 
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En ella debe seleccionar el tipo de contacto y capturar el dato correspondiente (número telefónico o correo 

electrónico).  

 

El sistema le indicará en cada tipo de contacto los campos obligatorios.  

 

Al Guardar regresará a la pantalla principal de Medios de contacto, donde las tablas se irán poblando con 

los datos capturados.  



  

Manual de funciones básicas 45 

 

Al inicio de cada fila de todos los medios de contacto tiene disponible los botones para editarlos o 

eliminarlos. 

 

Si requiere agregar otro medio de contacto del mismo tipo, como otro teléfono o correo electrónico, una 

dirección adicional, etc. seleccione de nuevo el botón correspondiente para capturar los datos, que se irán 

agregando a su tabla respectiva. 

 

Una vez que termine la captura, cierre la pantalla desde el menú inferior de la pantalla:  

• Para abrir la pantalla principal del expediente de este paciente haga clic en Menú principal. 

• Para iniciar la búsqueda de otro paciente desde la pantalla principal del sistema, haga clic en Cerrar 

expediente. 
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Derechohabiencia y seguros 

Si el paciente cuenta con seguridad social y/o seguro médico privado, seleccione Derechohabiencia y 

convenios desde el menú principal del expediente del paciente. 

 

Se abrirá la pantalla donde podrá capturar los datos básicos del(los) seguro(s) con que cuenta el paciente, 

ya sea seguridad social o seguro médico privado. 

 

 



  

Manual de funciones básicas 48 

Llene los datos solicitados. Si se trata de seguridad social, debe seleccionar primero el tipo, para después 

ingresar el número de seguridad social del paciente. Si se trata de un seguro privado, se pedirá el tipo de 

plan y el número de póliza. 

 

Luego de llenar los datos solicitados, haga clic en el botón respectivo: Agregar derechohabiencia (para 

seguridad social) o Agregar seguro médico privado. 

Los datos se agregarán en la tabla de datos correspondiente. 

 

Si requiere eliminar el dato guardado, al inicio de cada fila tendrá disponible el botón respectivo. 
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Una vez que haya capturado y guardado la información en esta pantalla, salga con el botón Cerrar. 

 

 

[FIN DEL DOCUMENTO] 


